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Change of Address and/or Customer Contact Information 

Form – BUSINESS ACCOUNT 

更改地址及/或客戶通訊資料表格 – 商業賬戶 

To: CHINA EVERBRIGHT BANK CO., LTD. HONG KONG BRANCH 

致:中國光大銀行股份有限公司香港分行 

I/We (the “Account Holder(s)”) hereby notify China Everbright Bank Co., Ltd. Hong Kong Branch (the “Bank”) in relation to the change of 

address and/or customer information instructions.  

本人/吾等 (“賬戶持有人”) 謹此通知中國光大銀行股份有限公司香港分行 (“貴行”) 以下關於位址及/或客戶通訊資料的更改。 

Please complete in BLOCK LETTERS 請用正楷填寫 Please put “” in ☐ where applicable. 請在適當的☐內加“” 

Customer Details and Effective Date of Change(s) 客戶資料及更改資料生效日期 

Registered Name 登記名稱 (English 英文) ____________________________________________________ 

(Chinese 中文) ____________________________________________________ 

Registration/Incorporation 

Document Details 

登記/註冊文件資料 

Type 種類 : 

☐Certificate of Incorporation 公司註冊證書 ☐Business Registration Certificate 商業登記證

☐Other 其他 _______________ 

Number 號碼 : ________________________ 

Effective Date 

生效日期 
☐With Immediate Effect 即時生效 ☐From  由    /        /      開始 

  day 日 / month 月/  year 年 

Detail of Changes 更改資料 (Complete only those details to be changed 只需填寫需要更改的資料 ) 

A. Changes of Address 更改地址資料1 ( Address in English must be completed.必須填寫英文地址。)

Address Type 地址類別 ☐ All 所有 ☐ Registered 登記地址 ☐ Business 營商地址

☐ Correspondence 通訊地址 ☐ Others (please specify) ______________________________

Address Detail 地址資料 English 

英文 

Chinese 

中文 

Post Code 郵編 

B. Changes of Contact Information 更改聯絡資料

Email Address 電郵地址 

___________________________ 

Office Telephone Number 辦事處電話號碼

______________________ 

Fax Number 傳真號碼 

______________________ 

Contact Person(s) Details 

聯絡人資料 

☐Add 增加 ☐ Delete 刪除 ☐ Mr 先生 ☐ Mrs 太太 ☐ Miss 小姐 ☐ Ms 女士

Name 姓名:  English 英文 Chinese 中文 

Mobile No.手提電話:     Office 辦公室電話: 

Job title 職銜 :    Email Address 電郵地址  

1
*Please provide your address proof if you need to change address(es). The address proof should be within 3 months and may be any of bank

statements, billing invoices including water, electricity, gas and telephone etc. Post Office Box is not accepted as address proof.若您需要更改地

址資料，請提供地址證明。本文涉及地址證明須爲三個月內之銀行賬單或水、電、氣和電話賬單等，郵政信箱不可作爲地址證明。 

*If you need to change your current address to a US address, please contact your relationship manager for more information. 若您需要更改

為美國地址，請與您的客戶經理聯繫獲取更多資訊。 

Date 日期 /   / 

  day 日 /  month月 /  year年 
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S.V.

☐Add 增加 ☐ Delete 刪除 ☐ Mr 先生 ☐ Mrs 太太 ☐ Miss 小姐 ☐ Ms 女士

Name 姓名:  English 英文 Chinese 中文 

Mobile No.手提電話:     Office No.辦公室電話: 

Job title 職銜 :    Email Address 電郵地址  

Designated Person(s) Details 

指定電話確認人資料 

☐Add 增加 ☐ Delete 刪除 ☐ Mr 先生 ☐ Mrs 太太 ☐ Miss 小姐 ☐ Ms 女士

Name 姓名:  English 英文 Chinese 中文 

Mobile No.手提電話:     Office 辦公室電話:  

Job title 職銜 :    ID Type 證件類型__________ No. 證件號碼： 

☐Add 增加 ☐ Delete 刪除 ☐ Mr 先生 ☐ Mrs 太太 ☐ Miss 小姐 ☐ Ms 女士

Name 姓名:  English 英文 Chinese 中文 

Mobile No.手提電話:     Office 辦公室電話:  

Job title 職銜 :    ID Type 證件類型__________ No. 證件號碼： 

C. Instruction for Changes 更改指示

Referring to Part A、B, please change the Address and/or Customer Contact Information with respect to the following Account(s) and/or 

Service(s) maintained by me/us only: 請按 A、B部分，更改本人/吾等下列賬戶/服務之地址及/或客戶通訊資料：  

Account Type 賬戶類別 Currency 貨幣 Account No. 賬戶號碼 

☐ Savings Account 儲蓄存款賬戶

☐ HK Dollar 港元

☐ US Dollar 美元

☐ Renminbi 人民幣

☐ Multi-currencies綜合貨幣

☐ Current Account 往來賬戶

☐ HK Dollar 港元

☐ US Dollar 美元

☐ Renminbi 人民幣

☐ All 所有賬戶 ☐ Others 其他 (please specify 請注明) _____________________________________________

Customer’s Declaration and Signature 申請人聲明及簽名 

I/We hereby agree and confirm that the address and customer contact information provided above will be recorded in the Bank as my/our 

last-known address and customer contact information and will replace the existing records of such address(es) and contact details 

accordingly. 

本人/吾等謹此同意及確認，以上提供地址及/或客戶通訊資料將會記錄於貴行內作為本人/吾等最後所知的地址及/或客戶通訊資

料，亦將會相應地取代該等地址及/或客戶通訊資料的現有記錄。 

Signed by the Customer or Authorised Signatory(ies) 

客戶或被授權簽字人簽署: 

____________________________________________ 
(Please use the signature(s) filed with the Bank 請以銀行檔案中的簽字式樣簽署) 

For Bank Use Only 銀行專用 

Checked By Approved By Remarks 




